Vink til indstilling af Word ved redigering af skriftlig matematik

I matematik får du brug for så meget plads som muligt. begynd derfor med at sætte venstre- og højremargin til 1,0 cm.


Vælg Filer/Sideopsætning

Behold 2 cm i top og bund, så du får plads til sidefod og sidehoved. 

Indstilling af værktøjslinjer

Værktøjslinjen Tabeller og rammer skal gøres aktiv

Vælg Vis / Værktøjslinjer / sæt hak ved Tabeller og rammer

Nye knapper på værktøjslinjerne
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 samt hævet [image: image2.emf] og sænket skrift [image: image3.emf]
Vælg Vis / Værktøjslinjer / Tilpas

I fanen kommandoer findes værktøjsknapperne: 

dobbelt-understregning samt hævet og sænket skrift

i kategorien formater.

Træk med musen de nævnte værktøjsknapper op på værktøjslinjerne.
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Værktøjsknaperne: Symboler [image: image5.emf] og Equation Editor [image: image6.emf]
Vælg Vis / Værktøjslinjer / Tilpas

I fanen kommandoer findes værktøjsknapperne: 

dobbelt-understregning samt hævet og sænket skrift

i kategorien formater.

Træk med musen de nævnte værktøjsknapper op på værktøjslinjerne.
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Objekter fra Excel indsættes ved hjælp af menuen Rediger / Indsæt speciel / 

Microsoft Excel Diagram‑objekt

eller

Microsoft Excel regneark‑objekt
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Objekter fra Geometriks, Funktion eller tegninger fra andreprogrammer indsættes med:


menuen Rediger / Indsæt speciel / Enhedsuafhængig bitmap
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[image: image10.emf]Hvis du blot vælger sæt ind her risikerer du, at billedet er indsat på skærmen, men der kommer intet ud på printeren. 

Indstilling tabulatorer før du 

begynder at skrive







